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Hisni red temelji na dolocilih 31. a ¢lena Zakona o osnovni $oli (ZOsn-UPB3, Uradni list
RS, st. 81/06, 102/07) in ga je ravnateljica Osnovne Sole Komenda Moste sprejela dne
22. 3. 2012.

HISNI RED OSNOVNE SOLE KOMENDA MOSTE

PRISTOJNOST

Hisni red ureja obmocja Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor, poslovni ¢as in
uradne ure, uporabo Solskega prostora in organizacijo nadzora, ukrepe za
zagotavljanje varnosti, vzdrzevanja reda in CistoCe ter drugo.

SPLOSNA NACELA

Ucenci, delavci Sole in obiskovalci so dolzni upostevati hisni red in velja za vsa podrocja, kjer se
vzgojno-izobrazevalno in drugo delo organizira ali vodi pod naslovom Osnovne Sole Komenda Moste.

Nespostovanje pravil pomeni krSenje in odgovorni delavci lahko zaradi tega izvedejo ukrepe in
sankcije, ki bodo zagotovili vzpostavitev normalne situacije.

Ucenci in delavci Sole ter zunanji opazovalci so dolzno tvorno prispevati k:

uresnicevanju ciljev in programov Sole,

urejenosti, Cistodi, disciplini in prijetnemu pocutju na Soli,
varnosti udelezencev vzgojno izobrazevalnega procesa,
preprecevanju Skode.

Ucenci so dolzni upostevati navodila oziroma opozorila razrednikov, dezurnih ter drugih uciteljev ter
ostalih delavcev Sole.

Ucenci, delavci Sole in obCasni gosti morajo vedno ravnati tako, da je zagotovljena varnost oseb in
imetja, tako v Soli kot tudi na zunanjih Solskih povrsinah.

OBMOCJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Sola s tem hisnim redom dolo¢a obmocje Sole in povrdine, ki sodijo v Solski prostor, in jih je
ustanovitelj dal Soli v upravljanje ali pa samo v uporabo ter jih Sola vzdrzZuje in za njih skrbi kot dober
gospodar.

V sklop Solskega prostora Osnovne Sole Komenda Moste sodijo prostori:

e v Solskih zgradbah v Soli v Komendi,



v ve¢namenski Sportni dvorani Komenda,

v Solski zgradbi v Soli v Mostah,

ograjen prostor okoli Sole,

Solsko dvorisce,

zunanje Sportno igrisée,

zunanje povrsine ob zgradbah, ki jih Sola uporablja za vzgojno-izobrazevalno delo in varen
prihod v Solo.

Odgovornost Sole v Solskem prostoru velja za Cas, ko poteka vzgojno izobrazevalni proces in druge
organizirane dejavnosti.

Uporaba hisnega reda velja za celotni Solski prostor, povrSine in zgradbe. Velja pa tudi za druge
uporabnike, ki Solski prostor uporabljajo.

Dolocila HiSnega reda Osnovne Sole Komenda Moste in Pravil Solskega reda, ki se nanasajo na vedenje
ucencev, upostevanje navodil uciteljev in spremljevalcev, tako veljajo tudi pri programih in
dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr. Sportni, kulturni, tehniski in
naravoslovni dnevi, ekskurzije, Sole v naravi, na prireditvah in predstavah, ki se jih ucenci udelezujejo
v organizaciji Sole. Organizator (ekskurzije, Sportnega dne ali tabora) izdela nacrt dejavnosti in v njem
predvidi morebitne nevarnosti in ukrepe za preprecevanje nezgod. Nacrt lahko izdela na osnovi delnih
nacrtov, ki jih pripravijo posamezni ucitelji ali vodniki. Pred zaCetkom dejavnosti mora nacrt odobriti
ravnatelj. Po koncani dejavnosti morajo spremljevalci podati pisno analizo ekskurzije, Sportnega
dneva, tabora in Sole v naravi.

Pri vsaki vzgojno-izobrazevalni dejavnosti, ki se organizira zunaj obiCajnih prostorov vzgojno-

izobrazevalnega dela in obstaja vecja verjetnost razlicnih poskodb in drugih nevarnosti za ucence, se
zagotovi ustrezno Stevilo spremljevalcev po normativu.

POSLOVNI CAS IN URADNE URE

Sola posluje pet dni v tednu: v ponedeljek, torek, sredo, cetrtek in petek, in sicer:

VRSTA DEJAVNOSTI POSLOVNI CAS
Jutranje varstvo Od 6. 15do 8. 15
Redni pouk 0Od 7. 25do 15. 20
PodaljSano bivanje Od 11. 55 do 16. 30
Popoldanske dejavnosti v organizacije Sole 0Od 12. 00 do 20. 00
Popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov | Od 15. 30 do 21. 30

Poslovni ¢as ob sobotah je dolocen s Solskim koledarjem.

Poslovni Cas tajnistva in racunovodstva je od 7. do 15. ure, uradne ure so vsak dan od 8. 00 do 9. 00
in od 12. 00 do 13. 45.

Urnik uradnih ur ne velja za ravnatelja Sole. Stranke sprejema po predhodni najavi, brez najave pa v
nujnih primerih in za poslovanje v pomembnih zadevah.

Vzgojno- izobrazevalno delo pedagoskih delavcev poteka skladno z urnikom in Solskim koledarjem ter
Letnim delovnim nacrtom. Urnik je objavljen na oglasnih deskah zbornice in na drugih vidnih mestih,
da se lahko z njim seznanijo vsi uporabniki. Solski koledar je objavljen v publikaciji OS Komenda
Moste. Dopoldanske govorilne ure so objavljene na spletni strani Sole, popoldanske govorilne ure so
praviloma vsak drugi oz. tretji torek v mesecu od 17. 00 do 19. 00, toCen datumski razpored je
objavljene v publikaciji Sole.




Solska svetovalna sluzba ima poslovni ¢as in uradne ure vsak dan od 7.00 do 14.30, v &asu govorilnih
ur tudi popoldan.

Poslovni ¢as knjiznice je od 7.00 do 15.00.

Knjiznica v Komendi je za ucence odprta vsak delavnik po Solskem koledarju, in sicer od ponedeljka do
Cetrtka od 7.30 do 15.00, v petek od 7.30 do 14.00. Knjiznica je zaprta, kadar poteka v njej pouk in
druge dejavnosti.

Knjiznica v Mostah je odprta dvakrat tedensko po dogovoru.

Delovni ¢as tehni¢nih delavcev:

e hisnik od 7.00 do 15.00,

e kuharica od 6.00 do 14.00,

e snazilke za Solske prostore v Mostah in Komendi od 14.00 do 22.00 oz. ena Cistilka v Mostah
od 5. 30 do 13. 30,

e snazilka v prostorih SD od 3.30 do 8.00.

Poslovni Cas je zapisan v lethem delovnem nacrtu Sole, uradne ure so objavljene v publikaciji Sole,
spletni strani ter na vratih poslovnega prostora. V ¢asu pouka prostih dni se poslovni ¢as in uradne ure
dolocijo glede na organizacijo dela in organizacijo letnih dopustov.

UPORABA SOLSKEGA PROSTORA IN ORGANIZACIJA NADZORA V CASU POUKA IN DRUGIH
DEJAVNOSTIH

Za ucence od 1. do 5. razreda se uporablja razredni nacin dela v mati¢nih ucilnicah, ucenci od 6. do 9.
razreda za razlicne predmete in programe uporabljajo razlicne ucilnice - kabinetni nacin dela.

Ucilnica, ki jo uporablja njihov razrednik za pouk oz. je razredniku odrejena, je maticna ucilnica
posameznega oddelka.

V Soli je objavljen razpored ucilnic, izvajalcev programa, urnik za vsak razred, govorilne ure uciteljev,
razpored nadomescanja ter druge informacije. V primeru spremembe urnika ali drugih dejavnosti na
Soli se objavi zamenjava ucilnic.

Ucilnice ucencem odpirajo ucitelji pred priCetkom ure vzgojno-izobrazevalnega dela. Ker so nekatere
ucilnice predmetne stopnje v ¢asu pet minutnih odmorov zaklenjene, mora ucitelj zagotoviti, da se ob
zvo¢nem signalu oziroma pricetku ure pri¢ne vzgojno-izobrazevalno delo.

Delavci Sole kabinete in ucilnice, v katerih ni pouka, za seboj zaklepajo.

Cas trajanja u¢ne ure (zacetek in konec) se v zgradbi ole v Komendi oznanja z zvo¢nim signalom. V
primeru, da zvocni signal ne deluje oziroma je izklopljen, Cas trajanja ucne ure odreja delavec, ki
izvaja program.

Solska prehrana se pripravlja v kuhinji. Vstop v kuhinjske prostore ima samo kuhinjsko osebje in vodja
Solske prehrane. Vodja Solske prehrane lahko iziemoma dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem
Sole, ki skrbijo za vzdrzevanje opreme.

V Solskih prostorih se izvaja tehnicni in fizi¢ni nadzor. Tehni¢ni nadzor vkljuCuje varovanje z alarmnim
sistemom, ki je vkljuen v casu, ko ni nihée prisoten v Soli in se sprozi ob morebitnem vstopu
nepovabljenih oseb. Na glavnih vhodih imamo tudi sistem za noc¢no osvetlitev zunanjih povrsin s
pomocjo reflektorjev.

Fizicni nadzor izvajamo tako, da vsak ucitelj skrbi za nadzor v Solskih prostorih v ¢asu pouka, malice in
pri drugih dejavnostih. Za nadzor na hodnikih, v udilnicah, Sportni dvorani, telovadnici, knjiznici,



jedilnici in drugih prostorih Sole skrbijo poleg dezurnih uciteljev vsi zaposleni delavci Sole. Mentorji
dejavnosti skrbijo za nadzor v Solskih prostorih v popoldanskem Casu.

SPORTNA DVORANA
Splosna navodila

« V telovadnico in na igriSCe se brez nadzora med odmori ne hodi in ne zadrzuje.

« Plezanje ali obeSanje po lestvi, vrveh in krogih brez nadzora ni dovoljeno.

e V/stop med uro Sportne vzgoje ni mozen osebam, ki trenutno nimajo Sportne vzgoje.

e Ucenci pred pricetkom ure Sportne vzgoje pocakajo na ucitelja Sportne vzgoje pred vhodom v
telovadnico. Ucenci razredne stopnje pridejo do telovadnice skupaj z razrednikom. PocCakajo, da
ucenci, ki so imeli pred njimi Sportno vzgojo, zapustijo telovadnico.

¢ Ucenci predmetne stopnje v garderobi odlozijo obleko ter se preoblecejo v Sportno opremo.

Pripravljenost na Sportno vzgojo obsega:

* ustrezno obutev: copati z gumo ali Sportni copati, ki so namenjeni le za Sportno vzgojo v telovadnici.
Sportne copate in Sportno opremo ucenci tretje triade shranijo v svojih garderobnih omaricah;

« ustrezna oblacila: majica, kratke hlace ali trenirka, ustrezno urejeni lasje (speti);

 nakita, denarja, mobilnih telefonov in dragocenosti ucenci ne nosijo k Sportni vzgoji.

Zakljucek SVZ:
 Po koncani Sportni vzgoji se ucenci preoblecejo v druga obladila.
¢ Ucenci po koncani uri Sportne vzgoje pospravijo vse rekvizite, ki so jih pri uri uporabljali.

UCILNICA FIZIKE, KEMIJE, BIOLOGIJE

« Ucitelj ali laborant mora ucence pravocasno ustrezno pouciti o nevarnostih, ki so znacilne za pouk ali
laboratorijske vaje (npr.: jedke ali strupene kemikalije, onesnazen zrak, kuznine, povecana
temperatura, elektricna napetost, nevarna svetloba, krhka steklovina, nevarnost poskodb z ostrimi in
konicastimi orodji in drugimi predmeti, nevarnost eksplozije, nevarnost mehanskih poskodb pri padcih
predmetov, nevarnost poZzara, itd.) in o moznih posledicah, do katerih lahko pride pri nepravilnem,
nepazljivem, neodgovornem ali malomarnem delu.

 Ucitelji in laboranti morajo biti temeljito pripravljeni na pouk. Upostevati morajo varnostna navodila,
ki so podana v ucbenikih in priro¢nikih. Pred u¢no uro morajo preveriti, ali je z rekviziti, ki jih
nameravajo uporabiti, vse v redu. Posebno skrbno je treba nadzirati lahko vnetljive snovi in oksidante,
da bi prepredili pozar. Pri delu, kjer nastajajo zdravju Skodljivi plini, mora biti zagotovljeno ustrezno
zraCenje.

* Pri vajah iz mikrobiologije je treba paziti, da se mikrokulture ne prenesejo na pohistvo, obleko ali tla.
Prepovedati je treba dotikanje kolonij in suspenzij zivih mikrobov. V primeru, da pride luZnina v stik s
koZo, je treba obvestiti ucitelja ali laboranta, ki mora ukrepati po predpisanih navodilih. Kontaminiran
material je treba odloZiti le v posebne odlagalnike, ki so temu namenjeni. Po kon¢anem delu je treba
obvezno pospraviti in razkuziti delovno povrsino. Pred zacetkom in po koncu vaj si je potrebno skrbno
umiti roke in, ¢e je potrebno, tudi razkuziti.

e Vse nevarne kemikalije, kuznine, nevarni rekviziti in naprave morajo biti varno shranjeni v
zaklenjenih prostorih ali v omarah. U¢encem mora biti dovoljen in omogocen dostop do njih samo pod
nadzorom ucitelja ali laboranta.

« Ucitelji, laboranti in u¢enci morajo pri delu, kjer je povecana nevarnost, obvezno uporabljati osebno
varovalno opremo (npr.: zas€itna ocala, zasCitne rokavice, halja). V laboratorijih in specialnih ucilnicah
je prepovedano jesti in piti.

GOSPODINISKI KABINET

Pravila za ucence:

Pred zaCetkom pouka gospodinjstva poCakajo na ucitelja v ucilnici in ne vstopajo v kabinet brez
dovoljenja.

V kabinetu se ravnajo po navodilih ucitelja:

« kozarce, skodelice in drugo posodo jemljejo ucenci iz omaric le z uciteljevim dovoljenjem;

e 7ivil, gospodinjskih aparatov in drugih predmetov, ki so odlozeni na delovnem pultu, se ucenci
dotikajo le z dovoljenjem ucitelja;

« Stedilnik in druge pripomocke vklapljajo le po navodilih ucitelja;



e previdni so pri delu z ostrimi predmeti;

e roke si umivajo le pri umivalniku;

¢ posodo pomivajo v pomivalnem koritu;

» smeti odlagajo v koS za smeti;

Pri prakticnem delu upostevajo naslednja pravila:
» nadenejo si zascitno obleko in si umijejo roke;
» oCistijo delovno povrsino z razkuzilom;
 pregledajo navodila za delo in recept;

* pripravijo pripomocke in Zivila;

« delajo le po navodilih in se jih drzijo;

* pospravijo za seboj.

UCILNICA ZA RACUNALNISTVO

Pravila za ucence:

ucenci pred zacetkom pouka v racunalniski ucilnici poCakajo pred ucilnico in vstopijo le ob

» spremstvu odgovornega ucitelja;

» ob vsakem obisku ucilnice se ucenci vpiSejo v pripravljen obrazec;

¢ delajo po navodilih in uporabljajo samo s programom in navodili predvideno programsko opremo;

e v nastavitve racunalnika posegajo le z dovoljenjem ucitelja;

e vsako nepravilnost v delovanju racunalnika takoj javijo;

« ucitelj, odgovoren za izvedbo ure, poskrbi za vpis aktivnosti v pripravljen obrazec;

« raCunalniska ucilnica mora biti vedno, kadar v njej ne potekata pouk ali druga aktivnost, zaklenjena;
e v racunalniski ucilnici u¢enci ne malicajo.

Ukrepi:

Ucenca, ki ne ravna v skladu z navodili ucitelja, se opomni. Ucencu se prepove delo na racunalniku, ce
se kljub opozorilom in pogovorom z razrednikom Se vedno neprimerno vede.

V primeru hujsih poskodb racunalniske opreme, se naredi zapisnik nastale poskodbe, popis Skode in
ucencu, ki je Skodo povzrodil, nalozi, da to Skodo poravna. Na pogovor se poklice tudi starSe, tako da
s jih seznani s situacijo.

UCILNICA ZA TEHNICNI POUK

Pri pouku tehnicne vzgoje je potrebno upostevati:

¢ V ucilnici oz. delavnici se mora vzdrzevati red in snaga. Prehodi med delovnimi mesti ne smejo biti
zaloZeni in onesnazeni.

» Orodja morajo biti v ¢asu uporabe u¢encem pri rokah. Po delu se orodja spravijo na odrejena mesta.
e Ulenec je dolzan po delu svoje delovno mesto odistiti in zapustiti urejeno. Za CiS¢enje uporablja
Cistilna pomagala (metlo, omelo, SCetko, krpe).

* Pri delu, kjer odletavajo delci, se prasi, se zgoscujejo hlapi, je obvezno uporabljati varnostna ocala in
maske.

e Strojno orodje mora imeti zas¢itene naprave.

e UCenec ne sme samostojno zaganjati strojev. Pri strojih delata vedno po dva pod nadzorstvom
ucitelja.

* Napake na strojih in CisCenje stroja opravljamo le takrat, ko stroj miruje.

» Ko je stroj v pogonu, se ne sme od njega odstraniti tisti, ki dela z njim. Ce mora stopiti stran, stroj
izkljuci in odide, ko se stroj ustavi.

* Pri delu z elektricnimi napravami je treba uporabljati orodje z izoliranimi rocaji in se strogo drzati
varnostnih predpisov.

 Dela z lahko vnetljivimi materiali opravljamo na doloc¢enih mestih, ki ne smejo biti blizu grelnih
naprav in delovnih mest.

« Za spravljanje in delo s strupenimi in jedkimi snovmi se dolocijo posebni prostori. Pred delom z njimi
mora ucenec tocno vedeti, kako mora z njimi ravnati. U¢enci ne smejo z njimi razpolagati sami.

« V vsaki ucilnici oziroma delavnici mora biti gasilna priprava. Rok obnavljanja vsebine gasilne naprave
je dolocen in oznacen na pripravi. Rokov se moramo tocno drzati. Za to skrbi vodja kabineta oziroma
ucitelj tehni¢ne vzgoje.

e V vsaki delavnici je omarica s prirocno lekarno za prvo pomoC. Prvo pomo¢ nudi ucencu ucitelj
tehni¢nega pouka, ki se ob nezgodi nahaja v ucilnici. Po nudenju prve pomoci napoti, Ce je potrebno
ucenca v zdravstveni dom.

e Za varnost ucencev pri pouku tehni¢ne vzgoje je odgovoren ucitelj tehnicnega pouka, ki mora z
varnostnimi predpisi seznaniti vse ucence in poskrbeti za izvajanje le-teh.



SOLSKA KNJIZNICA
Clanstvo in izkaznica

« Clani knjiznice so vsi uéenci in delavci $ole.
e Clanarine ni, izposoja je brezplacna.
¢ Izposoja je mozna s knjizni¢no izkaznico.

Obnasanje v prostorih knjiznice

e Knjiznica je delovni oz. ucni prostor, v katerem ne motimo uporabnikov, ne vpijemo, ne preklinjamo,
ne tekamo, se ne lovimo ali skrivamo, se ne prerivamo in ne pretepamo.

e V knjiznico ne vnasamo hrane in pijace.

e Ne uporabljamo mobilnega telefona.

e Ne trgamo in unicujemo knjig.

e Pravocasno vratamo izposojene knjige.

e V knjiznici lahko beremo, piSemo referate, domace naloge, izdelujemo plakate, se u¢imo, bogatimo
svoj besedni zaklad, se tiho pogovarjamo, najdemo svoj mir.

« Ce se ucenec neprimerno obnasa in ne uposteva opozorila, mora za tisti dan zapustiti knjiznico; ¢e se
neprimerno obnasa veckrat, mu knjiznicar lahko prepove obisk v knjiznici ve¢ dni (o tem je obvescen
tudi njegov razrednik).

Uporaba racunalnika

e UCenci lahko uporabljajo racunalnik za iskanje gradiva, pregledovanje multimedijskih zgoscenk, za
pisanje in oblikovanje besedil ter iskanje informacij preko interneta.

e Prepovedana je uporaba klepetalnic, igric, obiskovanje spornih strani na internetu, vnasanje osebnih
podatkov.

e Prav tako je prepovedano brisanje namescenih programov, namescanje programov in unievanje
strojne opreme.

e Pri uporabi racunalnika imajo prednost ucenci, ki potrebujejo informacije za Solsko delo.

DNEVI DEJAVNOSTI

Vodja dejavnosti (naravoslovnega, Sportnega, kulturnega, tehniskega dneva) izdela nacrt dejavnosti in
v njem predvidi morebitne nevarnosti in ukrepe za preprecevanje nezgod. Nacrt lahko izdela na osnovi
delnih nacrtov, ki jih pripravijo posamezni ucitelji ali zunanji sodelavci. Pred zacetkom dejavnosti mora
nacrt odobriti ravnatelj. Po koncani dejavnosti mora vodja posamezne dejavnosti podati pisno analizo.
Nacrt dejavnosti mora vsebovati vsaj:

e namen in potek dejavnosti,

« opis relacije s ¢asi odhodov, prihodov in morebitnih nastanitev,

« poimenski seznam udelezencev - ucencev in spremljevalceyv,

¢ ukrepe za varno izvedbo dejavnosti,

 seznanitev starSev,

« pripravo ucencev in njihove obveznosti,

« pravila obnasanija,

« sankcije (vzgojni ukrepi),

* placilo.

Vodja mora udelezencem, spremljevalcem, ucencem in starSem posredovati ustrezna navodila.

» Spremljevalci morajo biti razporejeni tako, da so vsi ucenci pod nadzorom. UCitelji spremljevalci naj
bodo, e je le mogoce, razporejeni tako, da spremljajo tiste ucence, ki jih poznajo.

» Na pohodih morajo biti spremljevalci razporejeni na zacetku in na koncu skupine ucencev.

 V vozilih (avtobus, vlak) mora imeti vsak svoj sedeZ (uCenci se morajo pripeti z varnostnim pasom,
Ce je to mogoce), med voznjo morajo potniki sedeti, ne smejo se sklanjati skozi okna. V vlaku je treba
prepreciti prehajanje uCencev iz vagona v vagon. Na postajalisCih in peronih je treba poskrbeti za
varno ¢akanje in gibanje.



e Pri postankih vozil je treba zagotoviti varen izstop. Praviloma najprej izstopi spremljevalec in
zagotovi varen izstop ucencem (nevarnost drugih vozil ipd.).

e Ucenec naj se izogibajo vozil (tudi stojecih), psov in drugih Zivali (tudi zaradi nevarnosti stekline),
naj ne trgajo sadezev in rastlin (tudi zaradi morebitne strupenosti).

e UCence je treba opozoriti, da na ekskurzije ne prinasajo rezilnih predmetov in drugih predmetov, ki
bi utegnili biti nevarni.

e V gostiscih je treba prepreciti narocanje in konzumiranje alkoholnih pijac.

* Vodja dejavnosti se mora pred ekskurzijo pozanimati, ali imajo ucenci tezje zdravstvene tezave
(npr.: astmatiki, sr¢ni bolniki, epileptiki, ...).

 V primeru nezgode ali bolezni so spremljevalci dolzni poskrbeti za ustrezno zdravnisko intervencijo in
o tem ¢im hitreje obvestiti starSe. Tudi v takem primeru mora vsaj eden od spremljevalcev ostati pri
skupini ucencev.

o Spremljevalci med potekom dejavnosti ne smejo zapuscati skupine. V izjemnih primerih, ko je to
zaradi visje sile nujno, morajo za zavarovanje svoje skupine zadolziti ostale spremljevalce.

SOLA V NARAVI, TABORI

Za varnost pri izvedbi Sole v naravi so odgovorni: ravnatelj, pomocnik, ucitelji in vaditelji, ki sodelujejo
ter medicinsko osebje.

RAVNATEL] (POMOCNIK) je dolzan priskrbeti zadostno Stevilo usposobljenih uciteljev in vaditeljev, ce
izvajamo Solo v odrocnih krajih tudi medicinsko sestro ter odrediti sposobnega pedagoskega vodjo.
PEDAGOSKI VODJA:

mora biti ucitelj, ki obvlada elemente, s katerimi se ucenci srecujejo v Soli v naravi. Pedagoski vodja
organizira odhod in vrnitev, na terenu pa poskrbi:

» da bodo vnaprej opravljene in zavarovane vse predvidljive nevarnosti na vadbiscu,

e preveri predznanje ucencev,

 da ima vsaka skupina prirono sredstvo za reSevanje oziroma nudenje prve pomodi,

e odloc¢a o primernosti vremenskih razmer za vadbo,

e odloCa o trajanju vadbe ter uposteva, da vadba ne traja veC kot dve uri dopoldne in dve uri
popoldne,

* organizira predavanje o varnosti.

UCITELJ IN VADITELJ:

Neposredno odgovarja za varnost ucencev, ki so mu zaupani. To dosega:

e s pravilnim metodi¢nim postopkom pri ucenju (od laZjega k tezjemu),

e s pravilno izbiro terena,

e s stalnim nadzorom pri pouku,

e skupaj s pedagoskim vodjem oceni primernost vremenskih razmer,

¢ poskrbi za red pri pouku,

« poskrbi za resSevanje, Ce je potrebno,

e ima pri sebi rekvizit za reSevanje (obroc, Zogo) in prvo pomoc (zavoj, obliz).

MEDICINSKO OSEBJE

Ce Solo v naravi organiziramo v kraju, kjer ucenci in ucitelji ne morejo ob potrebi dobiti strokovne
medicinske pomoci, moramo poskrbeti za medicinsko osebje.

Zdravstveni delavec je dolzan opravljati svoje delo po zdravstvenih predpisih (preventivnih in
kurativnih), pedagoski vodja pa od njega zahteva, da:

e ima ustrezne pripomocke za prvo pomoc in nujna zdravila,

* je dosegljiv, Ce je potrebno,

« ima predavanja iz prve pomodi,

* se drZi predpisov in dnevnega reda, ki velja za vse udelezence tecaja.

Soodgovorni pri izvedbi so tudi:

« starsSi (primerna obleka, oprema, zdravje otroka),

« prevozniki ( brezhibna vozila, primerna voznja),

o oskrbniki objektov, kjer ucenci bivajo (bivalni pogoji, hrana, pomoc) ter resSevalne sluzbe, Ce so
potrebne.

VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

Ucenci in ucitelji ter zunanji mentorji so dolzni vzdrzevati urejenost ucilnice in ostalih Solskih
prostorov. Izvajalec ucence sprotno opozarja na morebitne nevarnosti, ki nastajajo ob delu.



Vsi odpadki, ki nastajajo pri delu, se sproti odlagajo v koSe za smeti. Odpadni papir se zbira v
posebnih zbiralnikih (v Soli odpadke locujemo!). VarCujemo z elektricno energijo, vodo, toaletnim
papirjem in papirnatimi brisacami.

Za higieno in red v Soli skrbijo in so odgovorni vsi ucenci skupaj z reditelji in ucitelji. Pri malici se
ucenci obnasajo kulturno, reditelji poskrbijo za dogovorjeni nacin razdelitve hrane. NoSenje hrane po
Soli ni dovoljeno.

Ob koncu ucne ure ucenci pospravijo vse uporabljene u¢ne pripomocke oz. ucbenike v torbe, v Solske
omare ali na za to dolo¢ni prostor. UCitelji stalno kontrolirajo prostor izvajanja programa in ucence
opozarja na pozabljene stvari.

Ucenci v Solo ne prinasajo dragocenih predmetov. Denar hranijo pri sebi, ga ne puscajo v torbah ali v
garderobi. Za dragocene stvari odgovarjajo ucenci sami. Sola ne odgovarja za dragocenejse predmete
uCencev (denar, nakit, ure, razli¢ni predvajalniki, mobilni telefoni...), ki niso potrebni pri ucno-
vzgojnem delu. Zanje odgovarja samo lastnik.

Po Soli se ucenci gibljejo umirjeno, tekanje in povzroCanje nepotrebnega hrupa ni dovoljeno. Igre z
Z0go ne sodijo na hodnik.

ZadrZevanje na stopniscih in sanitarijah ni dovoljeno.

Pisanje po stenah, zidovih, klopeh, stolih in pohiStvu ni dovoljeno, prav tako ni dovoljeno ¢eckanje s
Solsko kredo po tablah.

Ko ucenci zapuscajo igrisce ali Solsko dvorisce, dezurni ucenci ali reditelji in dezurni ucitelj poskrbijo,
da ostane igrisce Cisto.

Ucenci skrbijo za dodeljene garderobne omarice, tako da so na koncu Sol. leta Ciste, nepoSkodovane in
prazne. V primeru namerne povzroCitve Skode na omarici, u¢enec prevzame materialno odgovornost
za Skodo.

Na hodniku razstavljeni likovni in drugi izdelki, slike in razlicni plakati ter obvestila na stenah, panojih
in oglasnih deskah so na ogled in se jih ni dovoljeno dotikati ali jih premescati.

V skrbi za svojo varnost se ucenci ne nagibajo skozi okno, ne ogovarjajo nepoznanih mimoidocih,
okna se z odpirajo le z dovoljenjem ucitelja.

V Solskih prostorih in na obmocju Sole ter k vsem dejavnostim, ki potekajo izven Sol.
prostorov, je prepovedano kajenje, uzivanje alkohola in drugih drog, enako velja za
pirotehnicna sredstva.

Vse vedje poskodbe, ki nastanejo na opremi ali zgradbi, se takoj javljajo v tajnistvu Sole ali pa se
poklice hisnika.

Ce je mozno, se poskodbe in okvare sanirajo takoj, sicer pa v najkrajsem Casu. Za popravila in
sanacije skrbita hisnika.

Ucenci skupaj z ucitelji skrbijo tudi za urejenost Solskih povrsin (travnik, igriS¢a in dvorisce). Program
in razpored urejanja doloci vodstvo Sole.

PRIHAJANJE UCENCEV V SOLO IN ODHAJANJE IZ NJE

Ucenci morajo prihajati v Solo pravocasno, to je 10 minut pred zacetkom pouka.



Razredniki seznanijo ucence z varnimi potmi v Solo prvi dan pouka, njihove starSe pa na prvem
roditeljskem sestanku. Posebno pozornost je treba posvetiti u¢encem 1. razreda (rumene rute,
kresnicke).

Ucence Se posebej opozorite, naj bodo pozorni:

- na nevarnosti pri prec¢kanju ceste na prehodih in izven njih,

- na nevarnosti pri samostojnem vkljuevanju v promet kot pescev in kolesarjev,
- na druge prometne znake, ki urejajo promet in hojo pescev,

- na vse, kar se dogaja na cesti.

Na poti v Solo in domov naj uporabljajo najvarnejSo pot in prehode Cez cesto, ne preckajo naj cesto
brez potrebe, nenadno in nekontrolirano.

Kdor prihaja v Solo s kolesom, mora imeti opravljen kolesarski izpit ter brezhibno kolo, mlajsi od 14 let
pa morajo imeti na glavi Celado. Kolesa ucenci zaklenejo ter jih shranijo v kolesarska stojala.

Zaradi varnosti ucenci v Solo ne prihajajo z motoriji oz. s kolesi z motorjem ali z rolerji oz. rolkami.

Vsi mlajSi ucenci naj nosijo opozorilne rute, v mraku pa priporoamo vsem ucencem nosenje
izobeSene “kresnicke”.

Na avtobusnem postajaliscu in na Solskem kombiju se morajo ucenci vesti kulturno, na kombi vstopajo
mirno, brez prerivanja. Med voznjo ne motijo voznika, ne povzrocajo skode, z vedenjem ne ogrozajo
sebe in varnosti drugih.

Po prihodu v Solo v Komendi se ucenci na hodniku pred garderobami preobujejo v Solske copate, ki jih
po kon¢anem pouku odnesejo domov, v Soli v Mostah pa se ucenci preobujejo v predprostoru Solske
avle.

Po koncanih Solskih obveznostih ucenci odidejo domov in se ne zadrZujejo vec v prostorih Sole ali
izven nje. Zadrzevanje v Soli po kon¢anem pouku je dovoljeno samo v primeru organiziranega varstva
ali na podlagi dovoljenja razrednika oz. ravnateljice. Ucenci vozaci gredo v varstvo vozacev oz. starejSi
ucenci mirno pocakajo na prihod Solskega kombija.

ZadrZevanje v Solskih prostorih 0z. na obmodju Sole v popoldanskem casu ni dovoljeno, razen pri
obiskovanju interesnih in drugih Solskih dejavnostih.

NADZOR VHODOV V SOLO

Solska vrata v $oli v Mostah odpiramo ob 6.15 za udence, ki prihajajo v jutranje varstvo, in jih
sprejmejo ucitelji jutranjega varstva. Ucenci vozaci prihajajo v Solo v Moste od 7.30 do 8.15 in se
vkljucijo v varstvo vozacev.

Za vse ostale uCence so glavna vrata v Solo odprta 10 minut pred pri¢etkom pouka, in sicer je ob 7.25
pricetek predure in ob 8.15 priCetek 1. Solske ure. Pri glavnem vhodu v Solo v Komendi imamo od 8.00
dalje dva dezurna ucenca, ki sprejmeta in zapiSeta vse obiskovalce Sole ob prihodu in odhodu iz Sole.
Praviloma ima Sola med poukom zaklenjene vse vhode, glavni vhod odpira in zapira v Soli v Komendi
dezurni uCenec, v Soli v Mostah pa jih odpira in zapira dolocena cistilka.

Skozi glavni vhod vstopajo tudi obiskovalci in starSi, ki prihajajo v Solo na govorilne ure, na
dogovorjene razgovore s strokovnimi delavci, po ucence v program podaljSanega bivanja ipd.

V popoldanskem casu skozi ta vhod vstopajo v Solo tudi uCenci, ki obiskujejo popoldanske interesne
dejavnosti oz. u¢no pomoc (razen za dejavnosti, ki se izvajajo v Sportni dvorani).



Sola v Komendi ima tudi stranski vhod, ki je izkljuéno namenjen dostavi, zunanjim
obiskovalcem in zaposlenim.

DEZURSTVA

Da bi vzgojno-izobrazevalno delo potekalo nemoteno in da bi se zagotavljala varnost, ucenci in
izvajalci programov opravljajo dnevna dezurstva v posameznih Solskih prostorih.

Med glavnima odmoroma opravljajo dezurstvo stirje strokovni delavci Sole v Soli v Komendi in trije
delavci v Soli v Mostah. Eden izmed dezurnih uciteljev je dezuren ze zjutraj od 7. 55 do 8. 15, eden pa
v Casu kosila oz. do zakljucka pouka od 12. 45 do 13. 45.

Vodstvo Sole organizira dezurno sluzbo ucencev. Dezurni ucenci so lahko ucenci 7., 8. in 9. razreda,
v Mostah ucenci ne dezurajo. Pomocnik ravnatelja v Soli v Komendi dolodi vrstni red dezurnih ucencev,
ki ga objavi na oglasni deski.

Dezurstvo se izvaja od 8.00 do 13.45 ure, v Mostah od 8.00 do 13.00 ure. Pred¢asno odhajanje ni
dovoljeno ne glede na urnik, ki bi ga imel dezurni ucenec na dan izvajanja dezurstva. V primeru
odsotnosti oddelka uredi nadomescanje dezurstva pomocnik ravnatelja oz. razrednik.

Ce ima ucenec na dan opravljanja deZurstva napovedano preverjanje znanja z ocenjevanjem, si je za
to uro dolzan priskrbeti nadomescanje, o ¢emer mora predhodno obvestiti pomocnika ravnatelja oz.
razrednika.

Naloge dezurnih ucencev so:

e v Solo prihajajo 15 minut pred zacetkom vzgojno-izobraZevalnega dela ali v asu, ki je
dolocen,

vzdrzujejo primeren red na hodnikih in v garderobah,

sprejemajo in usmerjajo obiskovalce in jih vpisujejo v knjigo obiskovalcev,

kontrolirajo izhode ucencev iz Sole,

skrbijo za Cistoco po hodnikih in pred vhodom v Solo,

v knjigo deZurstva vpisujejo svoja opazanja in pripombe,

opravljajo druge naloge po odlocitvi dezurnega ucitelja.

Ucenci so za svoje delo pri dezurstvu lahko javno pohvaljeni ali grajani. Pohvalo ali grajo izreka
ravnatelj Sole na predlog dezurnega ucitelja ali oddelcne skupnosti. U¢enca, ki slabo opravlja naloge
dezurstva, dezurni ucitelj oz. pomocCnik ravnatelja zamenja.

Dezurni ucenci morajo poskrbeti za urejeno dezurno mizo, ne prinasajo s seboj hrane in pijace.
Pri mizi dezurnih ucencev se ni dovoljeno zadrzevati.
Ucenci s slabim u¢nim uspehom ali vzgojno problematic¢ni ucenci praviloma ne dezurajo.

Strokovni delavci opravljajo naloge dezurstva skladno z razporedom, ki ga objavi ob zacetku meseca
pomocnik ravnatelja oz. vodja enote v Mostah.

Naloge dezurnih uciteljev:

e skrbijo za red in disciplino ucencev ter za njihovo varnost,

e nadzorujejo gibanje ucencev,

e opravljajo preglede prostorov, kjer se zadrzujejo ucenci ali drugi delavci Sole, in
opozarjajo na pomanjkljivosti,

e nadzorujejo delo deZurnih ucencev ter jim dajejo dodatna navodila in naloge, ucence
opozarjajo na vzdrZevanje CistoCe v Solskih prostorih in okolici Solskega poslopja.

o kontrolirajo garderobe ucencev in poskrbijo, da so le-te urejene in zaklenjene.



Vsaka oddel¢na skupnost ali razrednik doloCi na razrednih urah po dva reditelja, ki opravljata svoje
delo en teden in imata sledece naloge:

da je ucilnica, kabinet ali prostor, v katerem ucenci delajo, vedno Cist in pospravljen,
da se ucenci pravocasno preselijo iz ene ucilnice v drugo,

da se ucenci pravocasno pripravijo na zacetek vzgojno-izobrazevalnega dela,

Ce izvajalca vzgojno-izobrazevalnega programa Se 5 minut po zvo¢nem signalu oz. po
najavljenem zacetku vzgojno-izobrazevalnega dela ni, reditelj oddelka o tem obvesti
pomocnico ravnatelja oz. vodjo enote ali tajnistvo,

e ob zaCetku ucne ure seznanita izvajalca vzgojno-izobraZevalnega programa z
odsotnostjo ucenceyv,

po koncani uri podistita tablo in uredita ucilnico,

po malici pomagata poskrbeti za Cistoco in urejenost ucilnice,

v odmorih pazita, da ne pride do poskodb in odtujitve lastnine,

po koncani uri pregledata oddelek in pospravita morebitne odpadke,

javljata razredniku, izvajalcu u¢ne ure nepravilnosti in poskodbe Solske lastnine,
opravljata druge naloge, za katere ju pooblasti oddelcna skupnost ali razrednik.

KONCNE DOLOCBE
Starsi in ucenci so seznanjeni z doloCili HiSnega reda Osnovne Sole Komenda Moste v pisni obliki. Ta je
na javnem mestu, dostopen vsem ucencem in delavcem Sole (oglasna deska in spletna stran Sole,

izvlecek je objavljen tudi v publikaciji Sole).

Razredniki podrobneje predstavijo hisni red uCencem na zacetku Solskega leta in veckrat med Solskim
letom. UCitelji se pogovarjajo z ucenci tudi o bontonu

Pri spostovaniju in izvrSevanju dogovorjenih pravil je potrebna doslednost.

Ucenci, ki ne spostujejo hisSnega reda, krsijo Solska pravila in nosijo posledice. Razredniki izrecejo
vzgojni ukrep v skladu s sprejetimi Pravili Solskega reda in Vzgojnega nacrta, v primerih hujsih krsitev
pa se izreCe vzgojni opomin na osnovi Pravilnika o vzgojnih opominih v osnovni Soli (Uradni list RS st.
76/2008)

Pravilnik stopi v veljavo osmi dan, ko se objavi ha oglasni deski, in se uporablja od 2. 4. 2012 dalje.

Z dnem uveljavitve tega pravilnika prenehajo veljati Hiéni red OS Komenda Moste, ki ga je sprejela
ravnateljica Sole dne 24. 08. 20009.

Spremembe in dopolnitve HiSnega reda se sprejemajo po postopku, ki veljajo za sprejem sploSnih
aktov Sole.

V Komendi, 22. 3. 2012 Mira Rek, ravnateljica

Hisni red je bil objavljen v e-zbornici in na oglasni deski zavoda od 22. 3. 2012 dalje.



